
 

 

 

ADMINISTRATION GÉNÉRALE 

GAF-190624 

Curridabat, le 19 juin 2024 

 

Mesdames et Messieurs 

Parents et tuteurs du Lycée Franco-Costaricien 

 

Chers parents et tuteurs: 

 

Nous espérons que vous allez bien. Nous avons le plaisir de vous informer que nous mettrons en 

place, à partir de cette année, une nouvelle procédure, appelée PREMATRICULA 2025, qui 

complétera le processus d'inscription habituel. 

 

Cette nouvelle procédure nous permettra non seulement d'évaluer plus efficacement la structure 

pédagogique du lycée à l'avance, mais aussi de mieux anticiper les besoins budgétaires de 

l'institution pour l'année scolaire suivante. 

 

Nous vous remercions pour votre compréhension et pour votre coopération dans ce processus qui a 

pour objectif d'améliorer l'organisation et la planification de l'ensemble de nos activités 

académiques et financières. 

. 

Veuillez vous référer aux dates indiquées dans le tableau ci-dessous: 

 

      DATES DE PRÉINSCRIPTION 2025 NIVEAUX AUTORISÉS 

             1er au 31 juillet 2024             Tous les niveaux 

 

Par ailleurs, et afin de faciliter le processus et d'en assurer le succès, merci de prendre en compte 

les informations suivantes : 

 

ÉTAPE 1 

a) Accédez au lien suivant : 

https://gestiondematricula.franco.ed.cr/login 

b) Connectez-vous avec votre nom d'utilisateur et votre mot de passe :  



 

 

 

ÉTAPE 2 

c) Vous devez ensuite accéder au module intitulé "Préinscription 2025".  

 

 

 

  

 

 

 

d) Les fonctions suivantes doivent ensuite être activées: 

• Mise à jour des données (mettre à jour et/ou compléter) : Vous ne devez mettre à jour que 

les champs autorisés, si nécessaire. 

 

• Données médicales (mettre à jour et/ou compléter) : Vous ne devez mettre à jour que les 

champs autorisés si nécessaire. 

 

• Enfin, vous devez créer la pré-inscription pour chaque étudiant, en cliquant sur le bouton 

intitulé "Créer une pré-inscription". 

  

 

  



 

 

 

 ÉTAPE 3 

 

e) Le système affichera automatiquement l’information suivante: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Vous devrez cliquer une deuxième fois sur le bouton bleu intitulé "Créer une pré-inscription". 

 

f) Enfin, le système affichera l'information suivante: 

 

• Votre processus de préinscription se terminera lorsque vous cliquerez sur le bouton 

"Terminer" : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

REMARQUES IMPORTANTES : 

a) Avant de formaliser l'inscription pour l'année 2025 (décembre 2024), il est indispensable 

d'effectuer ce processus de pré-inscription à la date proposée. 

b) En novembre 2024, une circulaire sera envoyée pour indiquer les étapes à suivre pour formaliser 

l'inscription pour l'année 2025. 

c) Si vous souhaitez régler les frais de scolarité (inscription) avant la date prévue en décembre, 

veuillez nous contacter au 2273 6373 poste 312 ou nous écrire à gestiondecobros@franco.ed.cr 

et nous vous proposerons un plan de paiement anticipé. Il est important de mentionner qu'avant 

d'effectuer ce paiement anticipé, vous devez nous contacter à l'avance, sinon le paiement sera 

automatiquement appliqué à la prochaine mensualité. 

d) Nous vous rappelons qu'en novembre et décembre 2024, les frais annuels (primaire et 

secondaire) et les frais de matériel (préscolaire) approuvés par l'Assemblée doivent être payés 

normalement. 

e) Pour toute question relative aux finances, veuillez nous contacter par WhatsApp : 8844-4213 

ou par courriel : gestiondecobros@franco.ed.cr  

f) Pour toute question relative à la plateforme ou à l'accès, veuillez nous contacter par courriel : 

informatica@franco.ed.cr 

g) Si vous souhaitez plus d'informations sur le processus, vous pouvez accéder au lien suivant : 

https://youtu.be/F-ItzS1LZlQ 

 

 

 

 

 

Nous vous remercions pour votre attention, 

 

Willy Ortiz Quirós 

Directeur administratif et financier AFCE 

 

https://youtu.be/F-ItzS1LZlQ

