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LA ADMINISTRACION GENERAL
GAF-190624
Curridabat, 19 de junio de 2024

Sefiores (as)
Padres, Madres de familia y tutores
Liceo Franco Costarricense

Estimados (as) padres, madres de familia y tutores:

Esperamos que se encuentren bien. Nos complace informarles que a partir de este afio estaremos
implementando un procedimiento adicional al proceso habitual de matricula denominado
PREMATRICULA 2025.

Este nuevo paso nos permitird no solo evaluar anticipadamente y de manera mas efectiva la
estructura pedagogica, sino que también nos ayudara a prever mejor las necesidades presupuestarias

para el siguiente afio escolar.

Agradecemos su comprension y colaboracién en este proceso, el cual tiene como objetivo mejorar
la organizacion y planificacion de todas nuestras actividades académicas y financieras.

Agradecemos ajustarse a las fechas previstas en el siguiente cuadro:

FECHAS PARA PREMATRICULA 2025 NIVELES PERMITIDOS
1 al 31 de julio, 2024 Todos los niveles

Adicionalmente con el objetivo de facilitar el tramite y asegurarnos el éxito les agradecemos tomar
en cuenta la siguiente informacion:

PASO 1
a) Acceder al siguiente enlace:

https://gestiondematricula.franco.ed.cr/login

b) Ingresar con su usuario y contrasefia asignada:

Qﬁ Liceo Franco Costarricense
-3

Iniciar sesién en la plataforma

Recordarme iContrasefia perdida?

Granadilla, Curridabat, San José, 5.5 km al noreste de la casa de José Figueres, carretera a Concepcién de Tres Rios
Teléfono: (506) 2273-6373/ Apartado: 674-2250, Tres Rios.
Lycée Franco-Costaricien/Liceo Franco-Costarricense — Cartago — Costa Rica
www.franco.ed.cr e-mail: lic.francocostarricense@mep.go.cr / franco@franco.ed.cr
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PASO 2

c) Posteriormente debera ingresar al modulo llamado “Prematricula 2025”

Prematricula On line

d) Seguidamente se deben activar los siguientes botones:

o Actualizacion de Datos (Actualizar y/o Completar): Debera actualizar solamente los
campos permitidos en caso de ser necesario.

Actualizacion de Datos

¢ Ficha médica (Actualizar y/o Completar): Debera actualizar solamente los campos
permitidos en caso de ser necesario.

¢ Finalmente debera crear la prematricula de cada estudiante, seleccionando la casilla
denominada “Crear prematricula”.

Prematricula Finalizada:

Granadilla, Curridabat, San José, 5.5 km al noreste de la casa de José Figueres, carretera a Concepcién de Tres Rios
Teléfono: (506) 2273-6373/ Apartado: 674-2250, Tres Rios.
Lycée Franco-Costaricien/Liceo Franco-Costarricense — Cartago — Costa Rica
www.franco.ed.cr e-mail: lic.francocostarricense@mep.go.cr / franco@franco.ed.cr
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PASO 3

e) El sistema le mostrara automaticamente el siguiente recuadro:

Crear prematricula

Rivera Rivera José

o Debera presionar por segunda vez la casilla azul denominada “Crear prematricula”.
f) Finalmente, el sistema le mostrara el siguiente recuadro:

¢ Su proceso de prematricula finalizara al presionar la casilla “Finalizar”:

Vv

iPREMATRICULA REALIZADA!

Granadilla, Curridabat, San José, 5.5 km al noreste de la casa de José Figueres, carretera a Concepcién de Tres Rios
Teléfono: (506) 2273-6373/ Apartado: 674-2250, Tres Rios.
Lycée Franco-Costaricien/Liceo Franco-Costarricense — Cartago — Costa Rica
www.franco.ed.cr e-mail: lic.francocostarricense@mep.go.cr / franco®@franco.ed.cr
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NOTAS IMPORTANTES:

a)

b)

d)

e)

9)

Antes de formalizar la matricula para el afio 2025 (diciembre 2024), es requisito indispensable
realizar este proceso de prematricula en la fecha propuesta.

En el mes de noviembre 2024 se enviara una circular indicando los pasos para formalizar la matricula
2025.

Si desean cancelar el costo de la cuota inicial (matricula) antes de su fecha de vencimiento en el
mes de diciembre, agradecemos pueda llamarnos al 2273 6373 ext 312 o escribirnos al correo:
gestiondecobros@franco.ed.cr y le ofreceremos un plan para el pago anticipado. Importante
mencionar que antes de realizar este pago anticipado deben comunicarse con antelacion, de lo
contrario el pago se aplicara automaticamente a la siguiente mensualidad.

Recordarles que en el mes de noviembre y diciembre 2024 se deberan cancelar con normalidad
los rubros de gastos anuales (primaria-secundaria) y cuota de materiales (preescolar) aprobado
por Asamblea.

Para consultas relacionadas con temas financieros puede hacerlo por medio del WhatsApp:
8844-4213 o al correo: gestiondecobros@franco.ed.cr

Para consultas relacionadas con la plataforma o accesos puede hacerlo por medio del correo:
informatica@franco.ed.cr

Si desea mas informacion sobre el proceso puede ingresar al siguiente enlace:
https://youtu.be/F-1tzS1LZIQ

Sin otro particular y agradeciendo su atencién,

Willy Ortiz Quiros
Director Administrativo y Financiero AFCE

Granadilla, Curridabat, San José, 5.5 km al noreste de la casa de José Figueres, carretera a Concepcién de Tres Rios
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